Výpůjční řád
· Zpřístupňované knihovní dokumenty

Knihovna půjčuje knihovní dokumenty (dále jen dokumenty) z vlastního knihovního fondu, z knihovního fondu jiné knihovny prostřednictvím meziknihovních služeb nebo prostřednictvím výměnných souborů. 
Meziknihovní službu zprostředkuje knihovna na požádání uživatele podle § 14 knihovního zákona, vyhlášky Ministerstva kultury č. 88/2002 Sb. a metodických pokynů NK ČR.
· Rozhodnutí o půjčování

Mimo knihovnu si může uživatel půjčit všechny dokumenty uvedené v čl. 6 odst. 1 tohoto KŘ s výjimkou  dokumentů: 

kterým by hrozilo nebezpečí nenahraditelné ztráty nebo poškození,

které jsou zapotřebí k běžnému provozu knihovny,

jejichž půjčování by bylo v rozporu s obecnými právními předpisy (porušení autorských práv, šíření fašistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

které byly vypůjčeny z jiných knihoven prostřednictvím meziknihovní výpůjční služby s podmínkou výpůjčky v pouze v prostorách knihovny.

· Postupy při půjčování

Před převzetím výpůjčky je uživatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlásit všechny závady a ověřit si zápis závad ve výpůjčním tiskopise, resp. v poznámce automatizovaného výpůjčního systému.

Uživatel na požádání obdrží seznam vypůjčených dokumentů
Uživatel může požádat o rezervaci dokumentu ústně u výpůjčního pultu, telefonicky nebo písemně elektronickou poštou.
· Výpůjční lhůty

Výpůjční lhůta pro půjčování mimo knihovnu je zpravidla 1 měsíc. Výpůjční lhůta může být prodloužena až třikrát o 14 dní, požádá-li o to uživatel před jejím uplynutím  

a nežádá-li dokument další uživatel. V odůvodněných případech je možné povolit novou výpůjčku téhož dokumentu, ale jen po jeho předložení.
Knihovna je oprávněna v odůvodněných případech stanovit kratší výpůjční lhůtu případně žádat vrácení půjčeného dokumentu před uplynutím výpůjční lhůty. 
· Vracení vypůjčeného dokumentu
Uživatel je povinen vrátit vypůjčený dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypůjčil. Jinak nese odpovědnost za všechny zjištěné závady a je povinen uhradit knihovně náklady na opravu dokumentu, popřípadě uhradit škodu jako při ztrátě dokumentu. 
Je zakázáno zpracovávat text vypůjčeného dokumentu graficky podtrháváním, zvýrazňováním, psaním poznámek na okraj anebo jiným způsobem do vypůjčeného dokumentu zasahovat.

· Práva a povinnosti uživatelů pro půjčování mimo knihovnu

Pro půjčování knihovních fondů platí ustanovení občanského zákoníku o půjčování věcí.
Mimo knihovnu může mít uživatel vypůjčeno neomezené množství dokumentů, o množství rozhoduje knihovník. Uživatel nesmí vypůjčený dokument půjčovat dalším osobám. Ručí za něj po celou dobu výpůjčky. Uživatel ručí za vypůjčený dokument do té doby, dokud má knihovna o výpůjčce záznam. Jestliže uživatel nevrátí půjčený dokument ve stanovené lhůtě, účtuje knihovna uživateli poplatek z prodlení (zpozdné). Jestliže uživatel ani po upomenutí půjčený dokument nevrátí, bude se vrácení vymáhat právní cestou. Při vymáhání půjčeného dokumentu právní cestou účtuje knihovna manipulační poplatek jako náhradu za náklady spojené s přípravou tohoto vymáhání i náklady právního zastoupení. Do vypořádání pohledávek má knihovna právo pozastavit uživateli poskytování všech služeb.Při půjčování některých dokumentů mimo budovu, jakož i při půjčování dokumentů cizincům apod. knihovna může požádat registrovaného uživatele o peněžitou zálohu (kauci), jejíž výši určí pracovník příslušného oddělení. Po řádném vrácení dokumentů bude záloha uživateli vrácena.
	POPLATKY A NÁHRADY

	DRUH POPLATKU
	VÝŠE POPLATKU, NÁHRADY

	 
	 

	Registrační poplatek za 1 rok dospělí 
	60 Kč

	Děti do 15 let
	30 Kč

	Studenti, důchodci, držitelé ZTP
	30 Kč

	Ztráta čtenářského průkazu a vystavení nového
	10 Kč

	Poškození knihy - úhrada podle poškození
	Částku stanoví pracovník

	Celkové poškození, případně ztráta knihy
	Pořizovací cena + 50 Kč za knihovní zpracování

	Poškození periodika - úhrada podle rozsahu 
	Částku stanoví pracovník

	Ztráta periodika aktuálního ročníku - náhrada stejným titulem a číslem nebo zaplacením dvojnásobku ceny periodika+ poplatek za knihovní zpracování
	Částku stanoví pracovník


	Ztráta periodika staršího ročníku
	Pořizovací cena 

	Internet pro uživatele
	zdarma

	Kopírování - A4 - jednostranné 
	3 Kč

	Kopírování - A4 - oboustranné 
	4 Kč

	Kopírování  - A4 - barevné
	13 Kč

	Kopírování - A3 - jednostranné
	5 Kč

	Kopírování - A3 - oboustranné
	13 Kč

	Kopírování  - A3 - barevné
	16 Kč

	Vyřízený požadavek prostřednictvím Meziknihovní výpůjční služby 
	50 Kč

	Upomínky - pozdní vrácení zapůjčených knihovních jednotek:                                                                                                                                      K upomínce zaslané poštou se připočítává poštovné ve výší 15Kč

	1. upomínka
	15 Kć

	2. upomínka
	25 Kč                  

	3. upomínka
	50 Kč                  

	4. upomínka
	100 Kč                  


